
新北市立八里國中 111學年度第 1學期 清潔衛生打掃區域說明 
【如下表，並請參考打掃配置圖，區域以文字說明為基準】1110817 

項次 內容 班級 

01 
勤學樓二樓 702 旁廁所(含樓梯口前走廊)及櫥窗前空地(含洗手台)、七導(含資源教室 BC

外走廊、洗手台)及學務處旁一至三樓樓梯。 
701 

02 
活動中心與活動中心外北側通道、側門空地至環教中心、廚房前走廊及西側空地至掃具

室及廚房後方空地。 
702 

03 
操場右半邊(籃球場、草地、洗手台、操場花圃)、通往上操場三座階梯及教師打餐處(多

功能教室 1)整理(中午午休)。 
703 

04 
勤學樓一樓特教班旁廁所、多功能教室 2、3 外走廊(含樓梯口及穿堂前)、總務處(含走

廊、洗手台)及主計補校辦公室。 
704 

05 迎新樓一二樓廁所及其樓面走廊、迎新樓北側樓梯(地下室至頂樓)及專任辦公室。 705 

06 
勤學樓二樓教務處旁廁所、教務處(含走廊至樓梯口)、教務處旁會議室(含走廊)、油印室

(含走廊)及二樓連通走廊(含階梯)。 
801 

07 

操場左半邊(含司令台及司令台前空地、操場花圃、籃球場、跳遠場、爬竿場)、聖火台、

通往上操場兩座階梯、特教辦公室、仁愛樓一樓走廊(至樓梯口前)、909 和 910 教室資

源回收及仁愛樓一至四樓樓梯。 

802 

08 

仁愛樓與迎新樓間空地停車場、兩側水溝及後面通道、仁愛樓西側殘障斜坡下小樓梯及

小平台(近操場)、仁愛樓穿堂、仁愛樓穿堂外小平台(含階梯)及殘障坡道(含殘障斜坡道

旁邊花圃)及、一樓連通走廊(含階梯)。 

803 

09 
迎新樓三、四樓廁所及其樓面走廊、迎新樓南側樓梯(地下室至頂樓)、迎新樓一樓小穿

堂(含階梯)及八導(含走廊、洗手台)。 
804 

10 
校門口前空地(含穿堂前階梯)、東側機車車棚、車道(至環教中心門口為界)、校門口東

側花圃、勤學樓旁水溝及小花圃及資源回收室整理。 
805 

11 
勤學樓三樓 901 旁廁所(含樓梯口前走廊)、屋頂花園、九導(含走廊)、校長室(含走廊至
樓梯口前)及勤學樓中央一至三樓樓梯。 

901 

12 
勤學樓一樓健康中心旁廁所(含走廊、洗手台)、健康中心(含走廊)、學務處(含走廊)及學

務處旁會議室(含走廊)及多功能教室 1 與樂活教室外走廊(含洗手台)。 
902 

13 
活動中心旁花圃(含水溝)、籃球場及鬥牛籃球場(含水溝)、球場花圃及活動中心後側通

道、升旗台旁紅磚通道、勤學樓南側之花圃、花圃周邊紅磚走道及兩側排水溝。 
903 

14 

警衛室西側停車棚、車道至子母車前及落葉區觀景臺、上下車道(含旁邊花圃)、校門口

西側花圃、勤學樓旁水溝及小花圃、勤學樓中央穿堂、904 教室外洗手台及垃圾子母車

整理。 

904 

15 
勤學樓三樓圖書館旁廁所、輔導處(含走廊)、團諮室(含走廊)、個諮室(含走廊)及圖書館

(含走廊、電梯口空地與小階梯)。 
905 
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一、 各班請於開學當天早自習聽候廣播，分年級帶掃具領用表至多功能教室一領取所

需掃具，最晚於 9/2(五)前利用下課時間找衛生組進行領取、補充。 

二、 學期中若有掃具補充需求，可與衛生組聯絡，也請導師協助督導學生正確使用掃

具，減少掃具耗損，若有耗損可及時拿至衛生組進行處理，不要堆放或丟棄。若為

人為故意破壞，則需負起賠償責任。 

三、 掃地區域分配圖及說明表，若有分界不清可實地觀察或洽衛生組，如有發現疏漏、

未安排到的區域，也請通知衛生組，謝謝您的協助。 

四、 掃區注意事項： 

(一)廁所：包含每日刷洗馬桶、倒垃圾、地板清潔、洗手台刷洗等，廁所打掃力求

「乾、淨、無味」。負責班級可至衛生組領取鹽酸、洗衣粉及一般垃圾袋，但

請酌量使用。每次打掃時間務必清理廁間垃圾，蒐集於一般垃圾袋中，於適量

時壓縮、打包，直接拿到子母車的大型專用垃圾袋丟棄。除掃地時間外，還請

負責班級隨時利用時間逕行維護工作，以便提供舒適的場地方便全校師生使

用，謝謝。 

(二)花圃、車道：花圃中的小型落葉請盡可能於打掃時確實清除至子母車後方觀景

台標示的落葉區；上操場於跳遠場沙坑後方也有一處落葉區。車道上之落葉請

務必每日打掃，大型樹枝、一般垃圾、回收垃圾請隨時清理，分類處理。 

(三)行政辦公室、導師室：辦公室、導師室的資源回收原則上配合回收時間實施，

若有特殊狀況請通知衛生組協助辦理；而各處室打掃除了每日地面掃地拖地、

清倒垃圾以外，處室內門窗以及桌櫃都請適時進行清潔工作保持整潔。打掃班

級也請配合週二消毒日，於晨間打掃時至健康中心領取漂白水，協助各辦公室

進行消毒工作 

(四)排水溝：部分同學會將小型落葉及砂土掃入排水溝，可能導致堵塞，請導師注

意避免該狀況發生，並請協助定期清掃排水溝。 

(五)掃區內若有設置飲水機，也請打掃班級協助巡視飲水機的整潔狀況，適時進行

清潔整理，謝謝。 

(六)若遇下雨天，「會淋到雨」的掃區請導師派員「撐傘」至掃區檢查及撿拾人為垃

圾即可，其餘掃區請同學務必正常打掃。 

五、 外掃區安排原則以距離外掃區遠近為考量，但因校區較大，班級人數減少，未能盡

如人意，敬請見諒。煩請各位導師督導學生進行打掃工作，也請導師提醒同學養成

垃圾不落地的習慣，因為有大家的努力，學校的環境才能更加美好。感謝各位老師

及同學的配合。 
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